
 

Anleitung zur Online Sendungserfassung „GISA“ 
 

 
 
Zu der Internetsendungserfassung gelangen Sie über unsere Webpräsenz unter 
www.gel-express.de. Im Unteren Bereich der Website befindet sich der Zugang 
zum Gisa Portal.  

 

 

Nun werden Sie dazu aufgefordert folgende 
Eingaben zu machen: 

• Depotnummer 

• Kundennummer 

• Benutzername 

• Passwort 

Sobald Sie alle erforderlichen Daten eingegeben 
haben, bestätigen Sie mit „OK“. 
 
 
 

 

Sie gelangen direkt zum Startmenü und der Übersicht Ihrer bisher in Auftrag gegebenen Versandaufträge. 

 

 

Um nun eine neue Sendung zu erfassen, muss der Reiter  und 
im Untermenü der Reiter „Sendung erfassen“ ausgewählt werden. 

Es öffnet sich das Menü der Sendungserfassung.  

Sie können nun zwischen Versand und Beschaffung auswählen. 

https://www.gel-express.de/


Sendungsart „Versand / 
Beschaffung“ 

• Auftragsdatum 
 

• Referenz 
Hier kann die interne Referenz oder 
Bestell-Nr.: eingegeben werden. 

 
• Absender 
Hier steht statt Ihrem TREX Partner, 
Ihre voreingestellte Firmenanschrift 
sowie Ihre Adresse. 

 
• Neutraler Versender 

Sollten Sie eine Ausweisung des 
Versenders nicht erwünschen, 
bitte „Neutralen Versender 
aktivieren“ auswählen. 

 
• Empfänger 

Eingabe der Anschrift des 
Empfängers.  

 
Auswahl der verschiedenen Leistungsmöglichkeiten 
(Details entnehmen Sie bitte Ihrem Tarif) 
 
• O – Express 24 Stunden 

L / B / H  max. 320 cm / max. 120 cm / max. 200 cm 
 

• 2 – Express 48 Stunden 
L / B / H  max. 320 cm / max. 120 cm / max. 225 cm 
 

• T – Express 10 Uhr / M- Express 12 Uhr 
Zustellung bis zur gewünschten Uhrzeit; Nachmittag Zustellung ab 12:00 bis 16:00 
Uhr.  
 

• P – Palettiert 24  
L / B / H  max. 205 cm / bei max. 120 cm / max. 200 cm 
L / B / H  max. 225 cm / bei max.   80 cm / max. 200 cm 
 

• P2 – Palettiert 48 
L / B / H  max. 205 cm / bei max. 120 cm / max. 225 cm 
L / B / H  max. 225 cm / bei max.   80 cm / max. 225 cm 
 

• PT – Palettiert 10 Uhr / PM – Palettiert 12 Uhr 
Zustellung bis zur gewünschten Uhrzeit; Nachmittag Zustellung ab 12:00 bis 16:00 Uhr.  
 

• DO – DUO – 2-Mann  
Zustellung und /oder Abholung der Sendung im 2-Mann Service frei Verwendungsstelle.  
Maximal bis 100 Kg pro Packstück Realgewicht 
 
 



 

 

Bitte beachten Sie die einzelnen Hinweise, welche bei der Auswahl der Sonderleistung erscheinen. 

z.B  Depot-Avis kann nicht in Verbindung mit der Leistung O – Express 24 erfolgen. 

 
• Fixtermin 
Zuschlag für frei wählbaren 
Wunschtag; nicht notwendig 
für Zustellungen innerhalb 
der Regellaufzeit 24/48h; 
Fixtermin maximal der 6. 
Arbeitstag nach Versandtag  
 
• Transportversicherung 
Bitte achten Sie darauf, dass 
der Warenwert durch die 
TVS abgedeckt ist. 
 
• Zustellhinweis 
Eingabe eines Hinweises an 
uns / Fahrer 
 
• E-Mail / Telefon 
Übermittlung der Daten 
 
• Colli 
Übermittlung der Anzahl / 
Maße und des Gewichts 
Artikel können vollständig 
mit Maße und Gewicht 
hinterlegt werden. 
 
• Dokumentenlabel 
Erstellung eines 
Dokumentenlabels nach 
Eingabe 
 
• Tauschpflichtige Lademittel 
Rückgabe von Lademittel 

 
Nach Abschluss der Eingabe muss der Auftrag gespeichert werden.  

Das System prüft selbständig die Pflichteingaben und erzeugt bei Unvollständigkeit eine Meldung. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Nach Abschluss der Eingabe meldet das System: und eine Sendungsübersicht wird 
angezeigt: 

Hier Klicken, um eine weitere Sendung zu erfassen! 
 

                Hier Klicken, um die Sendungsliste aufzurufen! 
 

                     Hier Klicken, um die Sendung zu bearbeiten! 
 

  Hier Klicken, um den Status des Auftrags auf „Erfassung fertig“ zu setzen! 
 

               Hier Klicken, um den Status des Auftrags auf „Verladebereit“ zu setzen! 
 

             Hier Klicken, um den Frachtauftrag zu drucken! 

 
 
 
 

 

  

 


